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TỪ NGÀY 8/5 ĐẾN NGÀY 13/5/2017

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận 
thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	     Hai

8/5
	S
	- Chào cờ: Phát động quỹ ủng hộ trung tâm nghệ thuật tình thương

- Sinh hoạt: Bình bầu HK tháng 4 – 5, học kì II, cả năm.
- Nộp bảng điểm toàn khóa về PGD
- Nộp đơn đăng kí vào 10 cho GVCN 9

- Kiểm tra hồ sơ 9.
	GVCN và học sinh các lớp
GVCN 6 – 7- 8

Đ/c Hoa

Học sinh 9 và GVCN 9

Gv được phân công
	Đ/c Lý

Đ/c Tuyết


	

	
	C
	- 14h: Đối chiếu đơn đăng kí vào 10 với hồ sơ học sinh
- 16h: Nộp đơn dự thi vào 10 về Hiệu trưởng
	GVCN 9
	Đ/c Tuyết
	

	Ba

9/5
	S
	- Nộp đề nghị khen thưởng về CTĐ Quận.
- Nộp tin bài sinh hoạt dưới cờ.

- Cập nhật dữ liệu xét TN THCS trên phần mềm QLHS

- Nộp danh sách tập huấn khen thưởng và văn thư lưu trữ

- Nộp hồ sơ đề nghị tặng kỉ niệm chương vì sự nghiệp GD
	Đ/c Hiền y tế
Đ/c Tr. Trang

Đ/c Thúy và GVCN 9

Đ/c Hoa

Đ/c Nhung
	Đ/c Lý
	

	
	C
	
	
	Đ/c Tuyết
	

	Tư

10/5
	S
	- 7h30p: Kiểm tra chéo hồ sơ TN 9 tại THCS Đức Giang
	Đ/c Tuyết, Thoa, D. Nhung, Chà, Thắng
	  Đ/c Tuyết
	

	
	C
	- 14h: Sửa sai trên phần mềm QLHS 9(nếu có)
- 16h: Họp tổ - nhóm CM, nộp biên bản thanh tra bài thi học kì khối 6 – 7- 8
	GVCN 9
GV toàn trường

	Đ/c Lý
Đ/c Tuyết
	

	Năm

11/5
	S
	- Nộp danh sách, hồ sơ chiến sĩ thi đua về HT
- Nộp kết quả thi KSCL về PGD

- Nộp đơn dự thi của học sinh 9 về PGD
	GV đăng kí CSTĐ
Đ/c Hoa

	Đ/c Lý

	

	
	C
	- 14h: Dự CĐ ôn tập Toán 9 tại THCS Ngọc Thụy
- 15h30p: Nhận danh sách dự xét TN THCS tại PGD

- Nộp kết quả toàn khóa về PGD
	BGH, GV Toán 9
Đ/c Hoa


	Đ/c Lý
Đ/c Tuyết
	

	Sáu

12/5
	S
	- Đón đoàn KT chéo hồ sơ tại trường.
- Kiểm tra chéo hồ sơ tại THCS Phúc Lợi.
- Nộp hồ sơ thi đua của trường về PGD
	Đ/c Tuyết, Thoa, Chà, Hoa, Hiền y tế
Đ/c Lý, Thúy, Quân, Hương, Phương
Đ/c Hoa
	Đ/c Tuyết
	

	
	C
	- Báo cáo lỗi sai về PGD
- Dự chuyên đề ôn tập văn 9 tại THCS Ngọc Lâm

- 14h: Xét chiến sĩ thi đua cấp cơ sở
	BGH
BGH, Gv văn 9

Liên tịch
	Đ/c Tuyết
Đ/c Lý
	

	Bảy

13/5
	S
	
	
	Đ/c Lý
	

	
	C
	
	
	
	


